Regulamin Organizacyjny
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w Zabkowicach Slaskich
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Zabkowice Slaskie, sierpiefi 2013 r.



Rozdzial I

Postanowienia ogodlne

§1. Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Zgabkowicach Slaskich dziala

w szczegoOlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U.
z 2010 r., Nr 112, poz. 744, ze zm.);

2) zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie organizacji wojewodzkich, powiatowych
i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. Min. Rolnictwa
i Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3 );

3) statutu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Zabkowicach
Slaskich, nadanego zarzadzeniem Nr 284/2010 Gtéwnego Lekarza
Weterynarii w z dnia 23 grudnia 2010 r.;

4) niniejszego Regulaminu.

§2.1 Regulamin organizacyjny, zwany dalej Regulaminem okresla
szczegolowa organizacje i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Zabkowicach Slaskich oraz szczegotowy zakres zadan
komorek organizacyjnych wchodzacych w sklad Inspektoratu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) powiecie — nalezy przez to rozumiec¢ powiat zabkowicki;

2) Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego
Lekarza Weterynarii w Zabkowicach Slaskich;

3) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Zabkowicach Slaskich;

4) komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumiecC zespoly,
dzialy i samodzielne stanowiska pracy oraz pracownie okreslone
w § 11-15 Regulaminu;

5) kierowniku — nalezy przez to rozumiec¢ osobe kierujaca zespolem,

a w przypadku zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat oraz do



spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktow
zwierzecych koordynatorow - starszych inspektorow weterynarii,

a w razie ich braku inspektorow weterynaryjnych.

§ 3. 1. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.
2. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:
1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji
Weterynaryjnej;
2) jako dysponenta srodkow budzetowych na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych;
3) wynikajacych z odrebnych ustaw.
3. Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa.
4. Terenem dzialania Inspektoratu jest obszar powiatu.

5. Siedziba Inspektoratu miesci sie w Zabkowicach Slaskich.

Rozdzial II

Organizacja Inspektoratu

§ 4.1. Komorkami organizacyjnymi, 2z wylaczeniem samodzielnych
stanowisk pracy, kieruja kierownicy.
2. W zespotach, o ktorym mowa w § 11 i 12 kierownikiem moze by¢ starszy
inspektor weterynaryjny, a w razie jego braku inspektor weterynaryjny.
3. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zalacznik

nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial III

Zasady realizacji zadan i kierowania praca Inspektoratu

§5. 1. Powiatowy lekarz wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastepcy
Powiatowego Lekarza.
2. 1. Do Powiatowego Lekarza nalezy realizacja zadan przewidzianych

przepisami ustawy o stuzbie cywilnej, a w szczegolnosci:



1)

2)

1)

2)

3)

4)

5)
6)

§6.

zapewnienie funkcjonowania i1 ciaglosci pracy Inspektoratu,
wlasciwych warunkow jego dzialania oraz wlasciwej organizacji pracy;
dokonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec o0s6b

zatrudnionych w Inspektoracie.

. Powiatowy Lekarz wykonuje czynnosci o ktorych mowa w ust. 1 dla

pozostalych pracownikow Inspektoratu, niebedacych czlonkami

korpusu shuzby cywilne;j.

. Powiatowy Lekarz W ramach zapewnienia prawidlowego

funkcjonowania Inspektoratu i organizacji pracy, o ktérych mowa
w ust. 1:

zatwierdza plany finansowe w zakresie dochodow i wydatkow,
nadzoruje ich wykonanie oraz dysponowanie sSrodkami budzetowymi;
reprezentuje Inspektorat na zewnatrz, wystepuje z wnioskami,
projektami i opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz
sklada inne oswiadczenia woli w sprawach Inspektoratu;

wykonuje obowiazki 1 uprawnienia zwierzchnika stluzbowego
w stosunku do pracownikow Inspektoratu;

udziela pracownikom pisemnych upowaznien do podejmowania
okreslonych czynnosci w jego imieniu oraz udziela pelnomocnictw do
dokonywania czynnosci prawnych;

zapewnia funkcjonowanie adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;
zapewnia przestrzeganie tadu i porzadku, przepisow
przeciwpozarowych  oraz  bezpieczenstwa i  higieny  pracy

w Inspektoracie.

1. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska
Powiatowego Lekarza dzialalnoscia Inspektoratu kieruje Zastepca

Powiatowego Lekarza.

2. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego

Lekarza Weterynarii i jego Zastepcy dzialalnoscia Inspektoratu kieruje

pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza pracownik.

. Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:



1) zespol do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz ubocznych
produktow zwierzecych wraz z Terenowa Pracownig Diagnostyki
Wlosni w Stolcu;
2) zespo6t do spraw finansowo — ksiegowych i administracyjnych;
3) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawne;.
4. Zastepcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega:
1) zespodt do spraw zdrowia i ochrony zwierzat.
§ 7. 1. Kierownicy odpowiadaja za:
1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych
pracownikow z obowiazujacymi przepisami prawa,
2) porzadek i dyscypline pracy;
3) merytoryczng i formalno-prawna poprawnosc¢ zatatwianych spraw;
2. Kierownicy dokonuja podziatu zadan dla poszczegolnych pracownikow
kierowanych przez nich komoérek organizacyjnych oraz ustalaja na pisSmie
propozycje zakresow obowiazkow, ktore przedkladaja Powiatowemu
Lekarzowi do zatwierdzenia.

§ 8. 1. Projekty  pism, dokumentéow, umoéw, porozumien, decyzji
administracyjnych, postanowien i aktéow prawnych wydawanych przez
Powiatowego Lekarza opracowuje wlasciwa komoérka organizacyjna,
z ktorej zakresem dzialania zwiazane jest pismo, akt prawny, dokument,

porozumienie, decyzja administracyjna.

2. Projekty aktow prawa wewnetrznego winny byC przygotowane
ze szczegOlna  starannoscia oraz odpowiada¢c zasadom techniki
prawodawcze].

3. Projekty aktow prawa wewnetrznego, umow, porozumien oraz pism
procesowych powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego sie sprawa;
2) kierownika, z ktorego zakresem dzialania zwigzany jest dokument;
3) Glownego Ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ dokumentu dotyczy
budzetu lub ma powodowac skutki finansowe dla Inspektoratu;
4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.
4. Projekty innych pism i dokumentow powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego sie sprawa;



2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zakresem dziatania
zwigzany jest dokument;
3) Glownego Ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma czy
dokumentu dotyczy budzetu lub ma powodowac skutki finansowe.
. Przelewy i inne dokumenty obrotu pienieznego i materialowego, jak
rowniez inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowiacym
podstawe do otrzymania lub wydatkowania S§rodkéw pienieznych
Inspektoratu podpisuja:
1) Powiatowy Lekarz badz jego Zastepca lub pracownik, o ktérym
mowa w § 6 ust. 2, oraz
2) Glowny Ksiegowy albo pracownik zastepujacy Glownego Ksiegowego
W czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez
Powiatowego Lekarza.
. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczna tresc,
forme, a takze za zgodnoSC z przepisami prawa oraz z interesem

publicznym.

§9. 1. Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje

administracyjne) i inne dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktérych

zostali imiennie upowaznieni przez Powiatowego Lekarza.

§10. 1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegolnych komorek

organizacyjnych i stanowisk pracy okresla zatacznik nr 2.

2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji

kancelaryjnej Powiatowy Lekarz.



Rozdzial IV

Szczegolowy zakres dzialania komorek organizacyjnych

§ 11. Do zadan zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy

1)

W szczegOlnosci:

prowadzenie spraw zwiazanych z:

a)

b)

<)

d)

g)
h)

j)

k)

zwalczaniem chorob zakaznych zwierzat i choréb odzwierzecych
podlegajacych obowiazkowi zwalczania,

rejestracja chor6b zakaznych zwierzat,

monitorowaniem chorob odzwierzecych i odzwierzecych czynnikow
chorobotworczych podlegajacych obowiazkowi monitorowania oraz
zwiazanej z nimi opornosci na srodki przeciwdrobnoustrojowe

u zwierzat,

transportem zwierzat i ich skupu, obrotem zwierzetami w kraju
1 z zagranica,

organizowaniem lub urzadzaniem targow, spedow i wystaw zwierzat
i innych miejsc gromadzenia zwierzat,

dzialalnoscia schronisk dla zwierzat,

grzebaniem lub spalaniem zwlok zwierzecych i ich czesci,

hodowla zwierzat laboratoryjnych,

ochrong zwierzat,

przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych przy utrzymywaniu
zwierzat gospodarskich, dzikich utrzymywanych jak zwierzeta
gospodarskie, utrzymywanych do celow rozrywkowych,
widowiskowych, filmowych, sportowych i specjalnych, hodowli

i utrzymywania zwierzat w ogrodach zoologicznych oraz na
wystawach i pokazach zwierzat egzotycznych,

sporzadzaniem dokumentacji merytorycznej dotyczacej planowania
i wydatkowania Srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie kosztow
zwalczania choréb zakaznych zwierzat i chorob odzwierzecych
podlegajacych obowiazkowi zwalczania, w tym na odszkodowania,
zapomogi i nagrody, zadania wynikajace z planow gotowosci
zwalczania choréb zakaznych zwierzat, badanie kontrolne zakazen

zwierzat oraz badania laboratoryjne,



2)

3)

1) dziatalnoscia podmiotow sektora akwakultury,

}) prowadzeniem zakladow drobiu,

m) produkcja, pozyskiwaniem, konserwacja, obrobka, przechowywaniem
i wprowadzaniem do obrotu lub wykorzystywania materiatu
biologicznego,

n) nadzorem nad zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz
nad jakoscig zdrowotna materiatu biologicznego,

o) dziataniem punktéw kopulacyjnych,

p) nadzorem nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat
oraz ich przemieszczaniem,

r) nadzorem nad siecia wymiany informacji shuzacych do kontroli
przemieszczania towarow 2z 1 do krajow czlonkowskich Unii
Europejskiej,

s) nadzorem nad utrzymywaniem, hodowla, prowadzeniem ewidencji
zwierzat  doswiadczalnych w  jednostkach  doswiadczalnych,
hodowlanych i u dostawcow;

t) kontrola gospodarstw utrzymujacych zwierzeta gospodarskie pod
wzgledem wymogow wzajemnej zgodnosci,

wspolpraca z innymi organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

Inspekcji Handlowej, Wojskowej Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji

Farmaceutycznej, Inspekcji Handlowej, Inspekcji Transportu Drogowego,

Inspekcji Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-Spozywczych, ze Shuzba

Celna, Straza Graniczna, Policja, Straza Pozarna, jednostkami samorzadu

terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-weterynaryjnego,

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Polskim Zwiazkiem

Lowieckim, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Izba Rolnicza;

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem na wniosek podmiotu

ubiegajacego sie o pomoc finansowa opinii co do zgodnosci z warunkami

weterynaryjnymi okreslonymi przepisami Unii Europejskiej przedsiewziec

i zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest wspomagana przez

Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze Srodkow

pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej;



4) opracowywanie planow kontroli problemowych oraz ich realizacja i
prowadzenie kontroli doraznych w zakresie wlasciwosci zespotu

5) aktualizacja rejestru podmiotow zajmujacych sie¢ prowadzeniem
dzialalnosci nadzorowanej w zakresie zadan zespotu;

0) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad badaniami kontrolnymi
zakazen zwierzat, w tym tworzenie harmonogramow i weryfikacja
harmonogramow badan kontrolnych sporzadzonych przez wyznaczonych
lekarzy weterynarii oraz czynnosci zwiazane z nadzorem merytorycznym
nad ich realizacja;

7) wykonywanie czynnosci zwiazanych z kontrola pracy wyznaczonych
lekarzy weterynarii w zakresie dzialania zespolu, z uwzglednieniem
prawidlowosci wykonywanych czynnosSci zleconych, sporzadzanej
dokumentacji, ilosci i jakosci wykorzystywanego sprzetu oraz preparatow
diagnostycznych;

8) tworzenie projektu planu ilosciowego i finansowego w zakresie zadan
zespolu, we wspoélpracy z innymi komérkami organizacyjnymi;

9) sporzadzanie planoéw rocznych i programéw dzialania Inspekcji
Weterynaryjnej na terenie powiatu, z zakresu swego dziatania;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad prawidlowoscia
przekazywania i przesylania informacji w systemie TRACES, ZCHZZ,
RKWIW, SER PIW, CELAB oraz nad zgodnoscia danych zamieszczanych w
programach ze sprawozdawczoscig merytoryczng i finansowa;

11) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych wydawanych
przez Powiatowego Lekarza jako organu [ instancji w zakresie
realizowanych zadan, przygotowywanie wstepnych opinii do odwotan od
decyzji Powiatowego Lekarza;

12) przygotowywanie projektow pism w zakresie zadan zespotu;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem skarg i wnioskow
z zakresu zadan zespotu;

14) aktualizacja i przygotowywanie planow gotowosci zwalczania na
poziomie Inspektoratu na wypadek wystapienia epizooc;ji;

15) sporzadzanie sprawozdan w zakresie dziatan zespotu;



16) opisywaniem faktur pod wzgledem merytorycznym w zakresie

wlasciwosci zespotu;

17) wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach odrebnych.

§ 12.

1)

2)

Do zadan zespolu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz oraz

ubocznych produktow zwierzecych nalezy w szczegolnosci:

badanie zwierzat rzeznych i miesa zwierzat townych, ryb i produktow

rybnych, mieczakow i skorupiakow;

prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem nad:

a) bezpieczenstwem produktow pochodzenia zwierzecego w tym nad
wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkcji,

b) sprzedaza bezposrednia produktow pochodzenia zwierzecego,

c) spelnianiem wymagan weterynaryjnych przy produkcji produktow
pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do wprowadzania na
rynek,

d) spelnianiem  wymagan = weterynaryjnych dla  produktow
pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do wprowadzania na
rynek,

e) warunkami, trybem i zakresem = prowadzenia  kontroli
wewnetrznej w podmiotach produkujacych produkty pochodzenia
zwierzecego, w tym wdrozeniem i realizacja przez te podmioty
systemu analizy zagrozen i krytycznych punktow kontroli (system
HACCP),

f) sposobem znakowania i pakowania produktéw pochodzenia
Zwierzecego;

g) wymaganiami weterynaryjnymi w zakresie przechowywania

i transportu produktéw pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do

spozycia przez ludzi,

h) spelnianiem specyficznych wymagan weterynaryjnych panstw
trzecich nie nalezacych do UE przez podmioty produkcyjne
uprawnione do eksportu na rynek tych panstw oraz weryfikacja
wnioskow zakladow o zatwierdzenie do eksportu, w przypadku

jezeli dane panstwo trzecie uzaleznia uzyskane uprawnien do
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produkcji na rynek tego panstwa od wynikow Kkontroli
przeprowadzonej przez wlasciwy organ tego panstwa,

i) bezpieczenstwem pasz, w tym nad wymaganiami weterynaryjnymi
przy ich produkciji,

j) spelnianiem wymagan weterynaryjnych dla pasz przeznaczonych do
wprowadzania na rynek,

k) warunkami, trybem i zakresem prowadzenia kontroli
wewnetrznej w podmiotach wytwarzajacych i wprowadzajacych do
obrotu pasze, w tym wdrozeniem i realizacja przez te podmioty
systemu analizy zagrozen i krytycznych punktéw kontroli (system
HACCP),

1) sposobem pakowania i znakowania pasz;

3) prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem nad badaniem zwierzat
rzeznych i miesa, miesa zwierzat townych,
ryb i produktow rybnych, mieczakéw i skorupiakéw przez urzedowych
lekarzy weterynarii w tym sposobem sprawowania nadzoru nad ubojem
zwierzat rzeznych w rzezniach, badaniem przedubojowym
i poubojowym, ocena miesa i nadzoru nad przestrzeganiem przepisow
o ochronie zwierzat w trakcie uboju z uwzglednieniem ich transportu,
postepowania z miesem niezdatnym do spozycia przez ludzi, sposobem
prowadzenia wymaganej dokumentacji  przez urzedowego lekarza
weterynarii;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z produkcja miesa przeznaczonego na

uzytek wlasny;

5) prowadzenie spraw zwigzanych 2z zatwierdzaniem 1 rejestracja
podmiotéw zajmujacych sie produkcja produktow pochodzenia
zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi;

0) prowadzenie spraw zwiazanych z dzialaniami w przypadku
stwierdzenia niezgodnosci z prawem zZywnosciowym oraz postepowaniami
zwigzanymi z nalozeniem kar  pienieznych oraz sankcjami
wykroczeniowymi i karnymi wobec podmiotow zajmujacych sie produkcja
produktow pochodzenia zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez

ludzi;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

okreslanie na podstawie analizy ryzyka czestotliwosci kontroli urzedowych
podmiotéow zajmujacych sie produkcja produktéw pochodzenia
zwierzecego przeznaczonych do spozycia przez ludzi;
wnioskowanie do Powiatowego Lekarza w kwestii obsady personalne;j
i podzialu zadan dla urzedowych lekarzy weterynarii oraz personelu
pomocniczego w zakresie badania zwierzat rzeznych i migesa oraz nadzoru
produkcja produktéw pochodzenia zwierzecego;
czynnosci zwiazane z kontrola realizacji zadan urzedowych lekarzy
weterynarii i personelu pomocniczego w zakresie dzialania zespotu,
z uwzglednieniem prawidlowosci wykonywanych czynnosci zleconych,
sporzadzanej dokumentacji, ilosci i jakosci wykorzystywanego sprzetu
oraz preparatow diagnostycznych;
przeprowadzanie niedyskryminujacych kontroli podmiotow
produkujacych Srodki spozywcze pochodzenia zwierzecego
przeznaczonych do spozycia, w trybie okreSlonym przepisami
o weterynaryjnej kontroli w handlu i wywozie produktow pochodzenia
Zwierzecego;
opracowywanie i koordynacja powiatowego rocznego programu badan
kontrolnych  obecnosci substancji niedozwolonych, pozostatosci
chemicznych, biologicznych i produktéow leczniczych oraz skazen
promieniotworczych u zwierzat, w ich wydzielinach i wydalinach,
w tkankach lub narzadach zwierzat, produktach pochodzenia
zwierzecego, w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat i w paszach;
pobieranie probek w zakresie:
a) urzedowo przewidzianych badan w trybie przepisow dotyczacych:
- badania zwierzat rzeznych i miesa,
- nadzoru nad jakosScia zdrowotna srodkow spozywczych pochodzenia
zwierzecego,
- kontroli jakosci zdrowotnej i bezpieczenstwa pasz,
b) badan kontrolnych substancji niedozwolonych, pozostatosci
chemicznych, biologicznych, produktow leczniczych i skazen
promieniotworczych u zwierzat, w ich wydzielinach i wydalinach,

w tkankach lub narzadach zwierzat, w produktach pochodzenia
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zwierzecego, w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat oraz
paszach;

13) prowadzenie dokumentacji i weryfikacja zapisow w rejestrach
podmiotow  zatwierdzonych i  zarejestrowanych,  uprawnionych
do sprzedazy bezposredniej, zakladow uprawnionych lub prowadzacych
eksport na rynki panstw trzecich przez Powiatowego Lekarza;

14) prowadzenie spraw w zakresie wydawania, odbioru, ewidencjonowania,
przechowywania eksportowych i przedeksportowych swiadectw zdrowia
dla towarow i zwierzat;

15) dokonywanie analizy ryzyka zwiazanej z realizacja powiatowego
rocznego programu realizacji planéw monitoringu z zakresu prowadzenia
badan pozostatosci chemicznych, biologicznych i lekéw oraz skazen
promieniotworczych u zwierzat, w ich wydzielinach i wydalinach,
w tkankach lub narzadach zwierzat, produktach pochodzenia
zwierzecego, w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat i w paszach;

16) prowadzenie spraw zwiazanych 2z nadzorem nad wytwarzaniem
i stosowaniem pasz na wlasne potrzeby w gospodarstwach rolnych,
przeznaczonych dla zwierzat, z ktérych lub od ktoérych pozyskiwane sa
surowce do produkcji produktéw pochodzenia zwierzecego wchodzacych
w tancuch zywieniowy cztowieka;

17) prowadzenie spraw zwiazanych 2z nadzorem nad wytwarzaniem,
wprowadzaniem do obrotu lub stosowaniem w zZywieniu zwierzat pasz,
pasz leczniczych, pasz z materialow genetycznie zmodyfikowanych, w tym
transgenicznym przemieszczaniem organizmow genetycznie
zmodyfikowanych  przeznaczonych do uzytku paszowego oraz
stosowaniem w zZywieniu zwierzat materialow paszowych pochodzenia
zwierzecego;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad obrotem nawozow
organicznych oraz stosowaniem polepszaczy gleby;

19) dokonywanie analizy ryzyka i oceny bezpieczenstwa produkcji i obrotu
pasz;

20) realizacja postanowien wynikajacych z instrukcji Glownego Lekarza
Weterynarii dotyczacych prac zespotu;

21) aktualizacja rejestru nadzorowanych podmiotow paszowych;
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22) prowadzenie spraw zwiazanych 2z nadzorem nad zbieraniem,
transportowaniem, przechowywaniem, operowaniem, przetwarzaniem
oraz wykorzystywaniem lub usuwaniem ubocznych produktow
zwierzecych, z uwzglednieniem weryfikacji, wdrozenia i realizacji systemu
analizy zagrozen i krytycznych punktow kontroli w nadzorowanych
podmiotach (system HACCP);

23) szkolenia pracownikow Inspektoratu oraz wyznaczonych lekarzy
weterynarii w zakresie ich wyznaczenia, a dotyczace zadan zespotu;

24) wspolpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Inspektoratu,
tworzenie planow, sprawozdan jakosciowych, iloSciowych i finansowych
stanowiacych czes¢ planow Inspektoratu, w tym rozliczenia kosztow
jednostkowych oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych z nadzorem nad
lekarzami wyznaczonymi do wykonywania urzedowych czynnosci;

25) obstuga systemu RASFF w zakresie kompetencji dziatalnosci zespolu
poprzez przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach
zywnosciowych oraz paszach od organow Panstwowej Inspekcji Ochrony
Roslin i Nasiennictwa, Inspekcji Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-
Spozywczych, w zakresie kompetencji tych inspekcji, oraz od organow
Inspekcji Handlowej o niebezpiecznych produktach zywnosciowych
pochodzenia zwierzecego oraz ocena ryzyka i stopnia zagrozenia
spowodowanego niebezpiecznym produktem zywnosciowym lub pasza,
a nastepnie przekazywanie tych informacji do kierujacego siecia systemu
RASFF w Glownym Inspektoracie Weterynarii za posrednictwem
Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii;

26) wspolpraca z Zakladem Higieny Weterynaryjnej we Wroctawiu oraz
laboratoriami zewnetrznymi w zakresie dzialan zespotu;

27) opracowywanie i realizacja rocznego planu kontroli w zakresie nadzoru
nad bezpieczenstwem pasz oraz ubocznych produktow pochodzenia
Zwierzecego;

28) przeprowadzanie weterynaryjnej kontroli w handlu i wywozie pasz

i ubocznych produktow zwierzecych;
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29) wspolpraca miedzy innymi z Panstwowa Inspekcja Sanitarna,
Inspekcja Handlowa, Inspekcja Ochrony Srodowiska, Wojskowa Inspekcja
Weterynaryjna, Inspekcja Farmaceutyczna, Inspekcja Handlowa,
Inspekcja Transportu Drogowego, Inspekcja Jakosci Handlowej Artykulow
Rolno-Spozywczych, ze Stuzba Celna, Strazg Graniczna, Policja, Straza
Pozarna, jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami
samorzadu lekarsko-weterynaryjnego, Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, Izba
Rolnicza, Panstwowa Straza Lowiecka;

30) koordynowanie kontroli z zakresu wykonywanych zadan;

31) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych 1 instancji
dotyczacych zadan zespotu;

32) przygotowywanie dokumentacji przekazywanej do organu II instancji
w ramach prowadzonych postepowan odwotawczych i zazaleniowych;

33) przygotowywanie projektow pism w zakresie zadan zespotu;

34) prowadzenie spraw zwiazanych z rozpatrywaniem skarg i wnioskow
w zakresie wlasciwosci zespotu;

35) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci w zakresie wlasciwosci
zespotu;

36) wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach odrebnych.

§13. 1. W sklad zespolu do spraw finansowo - ksiegowych
i administracyjnych wchodzi:
1) dzial do spraw finansowo — ksiegowych,
2) dziat do spraw pracowniczych i bezpieczenstwa i higieny pracy,
3) stanowisko do spraw obstugi biura Powiatowego Lekarza,
4) dzial do spraw administracji i zaopatrzenia, spraw gospodarczych
i zamowien publicznych,

5) dzial do spraw informatyki.
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2. Do zadan dzialu finansowo-ksiegowego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu, ktora obejmuje:

a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

b) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku
chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

d) wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

e) terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych
lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
oraz wykazywanie w tych sprawozdaniach danych zgodnych z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,

f) gromadzenie i przechowywanie dokumentow ksiegowych oraz
pozostalej dokumentacji  przewidzianej ustawa;

2) przestrzeganie obowiazujacych przepisow zawartych m.in. w ustawie o
finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci;

3) planowanie finansowe dochodéow i wydatkéw budzetowych dla
Inspektoratu jako dysponenta srodkow budzetowych III stopnia;

4) opracowywanie harmonogramu realizacji dochodow i wydatkow dla
Inspektoratu oraz zapotrzebowania sSrodkéw finansowych na
poszczegolne okresy sprawozdawcze wraz z ich aktualizacja;

5) przygotowanie projektow zarzadzen Powiatowego Lekarza o zmianach
w planie finansowym wydatkow w zakresie wynikajacym z ustawy o
finansach publicznych i rozporzadzen wykonawczych;

6) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej zgodnie z obowiazujacymi
przepisami;

7) sporzadzanie sprawozdan dla Gléwnego Urzedu Statystycznego z
zakresu spraw prowadzonych przez ksiegowosc;

8) administrowanie i kompleksowa obstuga Informatycznego Systemu
Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR,;

9) prowadzenia platnosci Inspektoratu wraz z kompleksowa obstuga

systemu bankowosci elektronicznej ,enbepe”;
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10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi budzetowymi zgodnie z
przepisami dotyczacymi budzetu panstwa oraz innymi Srodkami
bedacymi w dyspozycji Inspektoratu;

kontrolowanie zgodnosci wydatkowania srodkow finansowych z planem
finansowym oraz ich klasyfikacja w ukladzie tradycyjnym i
zadaniowym,;

dokonywanie kontroli prawidlowej realizacji dochodow i wydatkow
budzetowych;

rozliczanie podrézy shuzbowych pracownikows;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych oraz zgodnosci ich z
planem finansowym wraz z ich dekretacja;

zapewnienie kasowej obshugi Inspektoratu;

przestrzeganie terminowego regulowania zobowiazan oraz
odprowadzania na rachunek centralny zrealizowanych dochodow
budzetowych Inspektoratu;

prowadzenie spraw zwiazanych z egzekucja naleznosSci pienieznych
Inspektoratu;

opracowywanie okresowych analiz i ocen wykonania planu finansowego
Inspektoratu;

weryfikacja realizacji wydatkow budzetowych w kontekscie ich
zgodnosci z ustawg budzetowa, transzami rezerw celowych, ukladem
wykonawczym;

sporzadzanie i przekazywanie do jednostki nadrzednej sprawozdan
dotyczacych kosztow w zakresie zwalczania chorob zakaznych zwierzat,
badan kontrolnych zakazen zwierzat, w tym refundowanych przez Unie
Europejska oraz badan monitoringowych pozostatosci chemicznych i
biologicznych w tkankach zwierzat oraz produktach pochodzenia
Zwierzecego;

naliczanie wynagrodzen osobowych i bezosobowych, sporzadzanie listy
plac oraz rozliczanie innych Swiadczen pracownikow;

przygotowanie i prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowe;j i
podatkowej Inspektoratu oraz rozliczen z Zakladem Ubezpieczen

Spotecznych i Urzedami Skarbowymi;
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23) sporzadzanie okresowych i rocznych rozliczen pracownikéw do celow
podatkowych ( PIT ), i ubezpieczen spotecznych ( RMUA );

24) terminowe naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy oraz zobowiazan podatkowych;

25) prowadzenie obshlugi finansowej i ewidencji ksiegowej Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych;

26) prowadzenie ewidencji skladnikéw majatku Inspektoratu, naliczanie
amortyzacji Srodkow trwalych zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

27) przygotowanie i rozliczanie inwentaryzacji okresowej, zdawczo —
odbiorczej, rocznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

28) prowadzenie ewidencji iloSciowo — wartosciowej lub ilosciowe;j
materialow;

29) prowadzenie rejestracji dokumentow finansowo — ksiegowych
wplywajacych do ksiegowosci wraz z ich terminowa realizacja;

30) archiwizacja dokumentacji w zakresie prowadzonych spraw;

31) przygotowywanie projektow pism w zakresie zadan finansowo —

ksiegowych.

3. Glowny Ksiegowy odpowiada w szczegolnoSci za przestrzeganie
przepisow zawartych w ustawie o finansach publicznych i w ustawie
o rachunkowosci oraz realizacje nastepujacych zadan w zakresie
gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie rachunkowosci:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki, ktora obejmuje:

a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

b) prowadzenie na  podstawie dowodoéw  ksiegowych, ksiag
rachunkowych  ujmujacych zapisy zdarzen w  porzadku
chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe wustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

d) wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

e) terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych lub

innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach oraz
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wykazywanie w tych sprawozdaniach danych zgodnych z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,
f) gromadzenie i przechowywanie dokumentow ksiegowych oraz

pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa;
2) realizacje dyspozycji Srodkami pienieznymi;
3) dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosSci operacji gospodarczych ifinansowych 2z planem

finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;
4) przygotowywanie planow finansowych, innych planéw i analiz

makroekonomicznych gospodarki finansowej Inspektoratu.

. Do zadan dzialu do spraw pracowniczych i bhp nalezy

w szczegolnosci:

1) przygotowywanie i przedkladanie do akceptacji przez Powiatowego
Lekarza projektow prawa wewnetrznego dotyczacego zakresu
dziatania zespotu;

2) prowadzenie spraw rentowych i emerytalnych z zakresie nalezacym
do pracodawcy;

3) obshuga programu do obstlugi dokumentéw ubezpieczeniowych
i wymiany informacji z zakladem ubezpieczen spotecznych
»Platnik” w zakresie zglaszania i wyrejestrowywania z ubezpieczen,
deklaracji miesiecznych oraz aktualizacji danych;

4) sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu zatrudnienia oraz
sprawozdan dla Glownego Urzedu Statystycznego z zakresu spraw
prowadzonych przez zespol;

5) wypisywanie i prowadzenie ewidencji delegacji stluzbowych i kart
drogowych

0) wspolpraca przy opracowywaniu informacji udostepnianych

w biuletynie informacji publicznej;
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7) realizacja zadan zwiazanych z przeprowadzaniem naboru na wolne
stanowiska w Shuzbie Cywilnej, zgodnie ze zleceniem Powiatowego
Lekarza;

8) dokonywanie czynnosci przygotowawczych zwiazanych
z nawigzywaniem, trwaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy
pracownikow inspektoratu;

9) prowadzenie  dokumentacji = pracowniczej, akt osobowych
pracownikow, prowadzenie ewidencji legitymacji shuzbowych
1 upowaznien;

10) prowadzenie spraw rentowych 1 emerytalnych 2z zakresie
nalezacym do pracodawcy

11) prowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy;

12) ewidencjonowanie zwolnien lekarskich, urlopow, szkolen;

13) przygotowywanie projektow decyzji i umow dla wyznaczonych
lekarzy weterynarii;

14) prowadzenie rejestru zarzadzen Powiatowego Lekarza;

15) prowadzenie spraw i dokumentacji zwiazanych
z bezpieczenstwem i higieng pracy w Inspektoracie i badaniami
okresowymi pracownikow;

16) ewidencja przydzialu odziezy ochronnej oraz sSrodkow ochrony
osobistej;

17) wnioskowanie o wyposazenie obiektow 1 pomieszczen
Inspektoratu w sprzet ochrony przeciwpozarowej oraz inne
urzadzenia zapewniajace bezpieczenstwo ludzi i mienia;

18) wspolpraca z innymi zespotami Inspektoratu;

19) wykonywanie innych zadan wynikajacych 2z odrebnych

przepisow.
5. Do zadan wykonywanych na stanowisku do spraw obslugi biura
Powiatowego Lekarza nalezy:
1) prowadzenie biura Powiatowego Lekarza w tym:

a) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy biura, w tym

przygotowywanie i obstuga spotkan i narad Powiatowego Lekarza,
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b) przyjmowanie interesantoéw, udzielanie informacji i kierowanie do

wlasciwych komorek Inspektoratu,

c) obshuga laczy telefonicznych  Inspektoratu, przyjmowanie

i nadawanie faksow,

d) przyjmowanie korespondencji oraz przesylek za pomoca poczty
tradycyjnej oraz elektronicznej, jej rejestracja w dzienniku
korespondencyjnym oraz przekazywanie wlasciwym komorkom

organizacyjnym,

e) wysylanie  korespondencji, jej rejestracja w  dzienniku

korespondencyjnym, w ksiazce nadawczej,
f) sporzadzanie czystopisow pism oraz ich powielanie,

g) prowadzenie ksigzki wpisu kontroli zewnetrznych
przeprowadzanych w Inspektoracie oraz zbioru protokoléw tych

kontroli,
h) prowadzenie rejestru decyzji,

i) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow dotyczacych Inspekcji oraz

sprawozdawczosci w tym zakresie,

j) zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow, zgodnie z instrukcja

kancelaryjna,
k) przygotowywanie projektow pism,

1) prowadzenie skladnicy akt, w tym przyjmowanie od innych
zespolow i stanowisk dokumentacji, w sposob okreslony

w instrukcji kancelaryjnej, wspolpraca z Archiwum Panstwowym;
2) koordynowanie dzialan zwigzanych z archiwizacja dokumentow.

Do zadan dzialu do spraw administracyjnych i zaopatrzenia,
spraw gospodarczych i zamowien publicznych nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanych z zaopatrzeniem

i wyposazeniem Inspektoratu;

2) planowanie inwestycji, zakupow inwestycyjnych;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

analiza umoéw z wykonawcami, dostawcami, uslugodawcami oraz

prowadzenie rejestru umow;

administrowanie lokalami w budynkach i obiektach zajmowanych
przez Inspektorat, mieniem i majatkiem Inspektoratu, wlasciwe jego
zabezpieczenie i wykorzystywanie, a w przypadku tzw. ,ruchomych”
skltadnikow majatkowych przekazanie ich do korzystania

wlasciwym komoérkom organizacyjnym;

wykonywanie czynnosci zwiazanych z kontrola stanu i wyposazenia

zaplecza socjalnego,

zaopatrzenie pracownikéw w odziez ochronng, robocza, sprzet

i Srodki ochrony osobistej;

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka samochodowag
Inspektoratu, w tym zwiazanych v/ ubezpieczeniami
komunikacyjnymi, okresowymi przegladami technicznymi,

naprawami i remontami samochodow;
prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych;

sporzadzanie planu zamoéwien publicznych;

10) prowadzenie spraw zwiazanych 2z nadzorem planowanych

remontow, modernizacji, konserwacji, prac  budowlanych
w nieruchomosciach bedacych w trwalym zarzadzie Inspektoratu,
zgodnie 2z ustawa o0 zamoéwieniach publicznych i prawem

budowlanym;

11) zabezpieczenie obiektow Inspektoratu przed kradzieza, pozarem

i innymi kleskami;

12) zamawianie aktualnych pieczeci, stempli i tablic urzedowych;

13) zapewnienie ushug transportowych dla potrzeb Inspektoratu;

14) prenumerata czasopism;

15) prowadzenie ewidencji drukow Scistego zarachowania;
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1)

2)
3)

4)

16) prowadzenie ewidencji iloSciowo - wartosciowej Srodkow trwalych
i naliczanie odpisoOw amortyzacyjnych i umorzeniowych oraz

ewidencji iloSciowej przedmiotow malowartosciowych;

17) organizowanie i kontrolowanie prowadzonych konserwacji, napraw

i remontow instalacji, sprzetu i aparatury;

18) prowadzenie spraw zwiazanych 2z biezacym zabezpieczaniem
wyposazenia lekarzy wyznaczonych do wykonywania czynnoSci
urzedowych na wniosek kierownikow zespotow okreslonych w § 11

iw§ 12;

19) przygotowywanie projektow pism w zakresie prowadzonych spraw;

20) wspolpraca z innymi zespolami Inspektoratu, tworzenie planow,
sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych stanowiacych
czeS¢  planow  Inspektoratu, wtym  rozliczania  kosztow

jednostkowych;

21) gospodarka odpadami; prowadzenie spraw zwiazanych
z gospodarowaniem skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
uznanymi za zbedne, 2z przeznaczeniem do nieodplatnego

przekazania innej jednostce, sprzedazy lub darowizny;

22) utrzymywanie pomieszczen zakladu i jego otoczenia w nalezytej

czystosci i porzadku,;
23) wykonywanie innych zadan wynikajacych z odrebnych przepisow.
Do zadan dzialu do spraw informatyki nalezy w szczegolnosci:

administrowanie systemami, siecia komputerowag oraz ochrona

systemow i sieci teleinformatycznych;
obshuga strony internetowej Inspektoratu;
redagowanie i aktualizacja strony Biuletynu Informacji Publicznej;

prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem technicznym nad calym
sprzetem komputerowym i jego oprogramowaniem oraz nad
dzialaniem systemow informatycznych, utworzonych i uzytkowanych

przez Inspektorat, kontrola i konserwacja sprzetu;
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5) koordynowanie i prowadzenie spraw zwiazanych z nadzorem nad

wdrazaniem i modyfikacjami systemoéw komputerowych oraz

oprogramowania uzytkowego, w tym legalnoScia stosowanego

oprogramowania;
0) biezace usuwanie usterek i naprawa sprzetu komputerowego;
7) wnioskowanie o zakup sprzetu komputerowego, oprogramowania

oraz o zakup podzespolow do uszkodzonego sprzetu komputerowego;

8) wudzielanie pomocy pracownikom w =zakresie eksploatacji sprzetu

1 oprogramowania;

9) wspolpraca z innymi zespolami Inspektoratu, tworzenie planow,
sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci W zakresie

prowadzonych spraw;
10) przygotowywanie projektow pism w zakresie prowadzonych spraw;

11) wykonywanie innych zadan wynikajacych z odrebnych przepisow.

§ 14. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obslugi prawnej

nalezy w szczegolnosSci:

1) informowanie Powiatowego Lekarza o nowych uregulowaniach
prawnych oraz zmianach w juz obowigzujacych przepisach
dotyczacych dzialania Inspektoratu, w tym informacja prawna

o przepisach Unii Europejskiej w tym zakresie;

2) wykonywanie obshugi prawnej Inspektoratu, w tym Swiadczenie
doradztwa prawnego oraz nadzor nad przestrzeganiem przepisow

prawnych w Inspektoracie;

3) reprezentowanie Powiatowego Lekarza przed sadami
administracyjnymi i sadami powszechnymi, innymi organami
orzekajacymi oraz organami egzekucji;

4) przygotowywanie projektow umow, pism, opinii w sprawach

dotyczacych stosowania prawa z zakresu dziatania Inspektoratu;
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5) opiniowanie i parafowanie umoéw, a takze aktow normatywnych
Powiatowego Lekarza, pism i innych dokumentéw powodujacych
skutki prawne dla  Inspektoratu, w zakresie ich zgodnosci
z prawem, opiniowanie 1 parafowanie projektow  decyzji

administracyjnych.

§ 15. 1. Do zadan Terenowej Pracowni Diagnostyki Wlosni w Stolcu

nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

badanie miesa Swin, Swiniodzikow i dzikow w kierunku wykrywania
wlosni metoda wytrawiania probki zbiorczej z zastosowaniem metody
magnetycznego mieszania;

zachowanie zgodnosci funkcjonujacego w Zakladzie Higieny
Weterynaryjnej we Wroclawiu systemu zarzadzania z wymaganiami
normy PN-EN ISO/IEC 17025:2005, dokumentami PCA oraz innymi
obowiazujacymi normami i przepisami dotyczacymi laboratoriow
badawczych;

kontrolowanie warunkow Srodowiskowych, ktore maja bezposredni
wplyw na wyniki badan, tak aby zagwarantowac natychmiastowa
reakcje w przypadku niespelnienia wczesniej ustalonych kryteriow
kontrolnych;

utrzymywanie dobrego stanu i czystosSci sprzetu laboratoryjnego oraz
wyposazenia, a takze czystosci pomieszczen;

postepowanie zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze Zarzadzania
i pozostalymi dokumentami systemu zarzadzania;

prowadzenie i archiwizowanie zapisow;

niezwloczne informowanie Powiatowego Lekarza i Kierownika Pracowni
Diagnostyki Wlosni o wystepujacych trudnosciach i problemach w
trakcie realizacji zorganizowanej pracy oraz realizacja stosownych
dziatan  korygujacych i/lub  zapobiegawczych w  przypadku
stwierdzenia  nieprawidlowosci lub  prawdopodobienstwa ich
wystapienia.

Terenowa Pracownia Diagnostyki Wlosni w Stolcu podlega

bezposrednio Powiatowemu Lekarzowi, natomiast pod wzgledem
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funkcjonowania systemu zarzadzania jakoscig podlega kierownikowi

Zakladu Higieny Weterynaryjnej we Wroctawiu.

§ 16. Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegoélowo regulamin pracy

wprowadzony zarzadzeniem Powiatowego Lekarza.

§ 17. Odrebne zarzadzenia Powiatowego Lekarza wprowadzaja:

1) zasady kontroli wewnetrznej;

2) zasady realizacji inwestycji;

3) zasady realizacji polityki bezpieczenstwa;

4) sposob i zasady przyjmowania interesantow oraz przyjmowania
i zalatwiania skarg i wnioskow;

5) instrukcje kancelaryjna.

§ 18. Traci moc zarzadzenie nr 5/2011 Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Zabkowicach Slaskich z dnia 28 lutego 2011r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

w Zabkowicach Slaskich.

§ 19. Regulamin wchodzi w Zycie 2z dniem uzgodnienia przez

Dolnoslaskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii.
Wykaz zalacznikow:
1. Zalacznik nr 1 - Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu

Weterynarii.

2. Zalacznik nr 2 - Wykaz symboli komoérek organizacyjnych - zal. nr 2.
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Zalacznik Nr 1

Powiatowy Lekarz

do Regulaminu Organizacyjnego
Weterynarii

Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

w Zabkowicach Slaskich
z dnia 02.09.2013 r.

Zastepca Powiatowego
Lekarza Weterynarii

Zespol ds. zdrowia
i ochrony zwierzat | I

i |
Terenowa Pracownia Azt Zespol Samodzielne
ds. bezpieczenstwa zywnosci, : stanowisko
Diagnostyki Wiosni pazsz oraz ubocznych ds. finansowo-ksiegowych . .
produktéw zwierzecych i administracyjnych ds. obslugi prawnej
I I I 1 1
D=t Stanowisko ds. admir?_gifarla?;jnych
Dzial ds. finansowo- obstugi biura - : . : :
ksiegowych ds. pracowniczveh i BHP | Powiatowego Lekarza i zaopatrzenia, spraw Dziat ds. informatyki
- P WINCZY Wete ) gospodarczych i
SCivuaty zamowien publicznych




Zalacznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

WYKAZ

w Zabkowicach Slaskich
z dnia 02.09.2013 r.

SYMBOLI STOSOWANYCH PRZEZ KOMORKI ORGANIZACYJNE
DLA POWIATOWEGO INSPEKTORATU WETERYNARII
W ZABKOWICACH SLASKICH

Komorka organizacyjna,

stanowisko pracy

Wykaz symboli
stosowanych przez komorki

organizacyjne

Powiatowy Inspektorat Weterynarii,
Powiatowy Lekarz Weterynarii

PIW

Zespol ds. finansowo — ksiegowych

i administracyjnych

PIWfk., PIWkdr., PIWbhp.
PIWadm.

Samodzielne stanowisko ds. obshugi prawne;j

PIWrp.

Zespol ds. zdrowia i ochrony zwierzat

PIWzz., PIWzn., PIWzo.,
PIWut., PIWid., PIWcc.,
PIWdb

Zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz

oraz ubocznych produktow zwierzecych

PIWh., PIWp.,PIWut., PIWdb.




